PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CÁC THÀNH VIÊN TRONG BCĐ ỨNG DỤNG CNTT, CĐS NĂM HỌC 2025-2026
(Kèm theo QĐ số 115/QĐ-THTT ngày 02/10/2025 của trường TH Trung Thành)

	TT
	 Họ và tên
	Chức vụ
	Chức danh
	Nhiệm vụ

	1
	Nguyễn Thị Hồng Diệp
	Hiệu trưởng
	Trưởng ban
	Chỉ đạo toàn diện các nhiệm vụ CNTT, chuyển đổi số năm học 2025-2026.

	2
	Trần Thị Thúy Huyền
	Phó HT
	Phó ban 
	[bookmark: _GoBack]Phụ trách chỉ đạo xây dựng kế hoạch thực hiện UDCNTT, CĐS; phụ trách các phần mềm: quản lý học sinh; PM dạy học; KĐCL, PCXMC; kiểm tra đánh giá HS; công tác quản lý hồ sơ chuyên môn điện tử; công tác kiểm tra, đánh giá giáo viên, nhân viên, kho học liệu số; phụ trách trang website, công tác tuyên truyền, đăng tin bài trên website, các cuộc thi, giao lưu trên Internet; công tác bồi dưỡng giáo viên trên môi trường số; công tác tuyển sinh đầu cấp; thực hiện thống kê giáo dục; ký duyệt giáo án; thực hiện một số nhiệm vụ phát sinh khác khi được Hiệu trưởng phân công. 

	3
	Đặng Minh Hiền
	GVTH
	Ủy viên
	Tổ chức các chương trình phổ biến kiến thức về công nghệ số, các mô hình đổi mới sáng tạo với công nghệ số. 
Phụ trách cơ sở hạ tầng, thiết bị về CĐS; các đường truyền, mạng lan, hệ thống camera, máy tính, máy chiếu, ti vi…
Phụ trách các phần mềm dạy học trực tuyến, họp, hội thảo…
Phối hợp với Phó HT; các tổ trưởng phụ trách tập huấn sử dụng phần mềm trong dạy học đối với GVNV
Cùng KT đảm nhiệm công tác tài chính phục vụ mua sắm, bảo dưỡng, bảo trì máy móc phục vụ công tác CNTT, CĐS.

	4
	Nguyễn Thị Bắc
	TTCM
	Ủy viên
	Xây dựng KHDH của tổ; quản lý hồ sơ chuyên môn điện tử của tổ; công tác kiểm tra, đánh giá GV, học sinh tổ trên cơ sở dữ liệu ngành giáo dục; công tác bồi dưỡng giáo viên tổ trên môi trường số; quản trị các tin bài của tổ  trên wesite; cùng tổ xây dựng kho học liệu số; tham gia các cuộc thi; ký duyệt KHBD của tổ; công tác bồi dưỡng GV trong tổ và một số nhiệm vụ phát sinh khác khi được BGH phân công. Quản lí và chỉ đạo các giáo viên thuộc tổ; thực hiện các nhiệm vụ UDCNTT, CĐS, Đề án 06 và thống kê giáo dục có liên quan; 

	5
	Nguyễn Thị Kiều Trang
	TPCM
	Ủy viên
	Xây dựng KHDH của tổ; quản lý hồ sơ chuyên môn điện tử của tổ ; công tác kiểm tra, đánh giá GV, học sinh tổ trên cơ sở dữ liệu ngành giáo dục; công tác bồi dưỡng giáo viên tổ trên môi trường số; quản trị các tin bài của tổ  trên wesite; cùng tổ xây dựng kho học liệu số; tham gia các cuộc thi; ký duyệt KHBD của tổ; công tác bồi dưỡng GV trong tổ và một số nhiệm vụ phát sinh khác khi được BGH phân công. Quản lí và chỉ đạo các giáo viên thuộc tổ; thực hiện các nhiệm vụ UDCNTT, CĐS, Đề án 06 và thống kê giáo dục có liên quan;

	6
	Trần Thị Phương Liên
	TTCM
	Ủy viên
	Xây dựng KHDH của tổ; quản lý hồ sơ chuyên môn điện tử của tổ ; công tác kiểm tra, đánh giá GV, học sinh tổ trên cơ sở dữ liệu ngành giáo dục; công tác bồi dưỡng giáo viên tổ trên môi trường số; quản trị các tin bài của tổ  trên wesite; cùng tổ xây dựng kho học liệu số; tham gia các cuộc thi; ký duyệt KHBD của tổ; công tác bồi dưỡng GV trong tổ và một số nhiệm vụ phát sinh khác khi được BGH phân công. Quản lí và chỉ đạo các giáo viên thuộc tổ; thực hiện các nhiệm vụ UDCNTT, CĐS, Đề án 06 và thống kê giáo dục có liên quan;

	7
	Vũ Thị Thanh Vân
	TPT Đội
	Ủy viên
	Ứng dụng các phần mềm trong dạy học, đánh giá; Phụ trách đăng tải bài trên trang Facebook của nhà trường

	8
	Lê Thị Tho 
	Bí thư Đoàn
	Ủy viên
	Ứng dụng các phần mềm trong dạy học, đánh giá; Phụ trách đăng tải bài trên trang Facebook của nhà trường

	9
	Vũ Thị Thu Phương
	TPCM
	Ủy viên
	Ứng dụng các phần mềm trong dạy học, đánh giá; quản lý hồ sơ Đoàn TN; Giám sát các hoạt động ứng dụng CNTT, CĐS trong nhà trường.

	10
	Trần Thị Thanh Giang
	Kế toán
	Ủy viên
	Trực tiếp giúp Hiệu trưởng triển khai công tác chuyển đổi số trong các lĩnh vực về tài chính, tài sản, đặc biệt là công tác thanh toán không dùng tiền mặt, đảm bảo yêu cầu của ngành giáo dục và một số công việc khác khi được Hiệu trưởng phân công.
Có trách nhiệm công khai các khoản thu; chi năm học 2025-2026 trên wesite;
Đảm nhiệm công tác tài chính phục vụ mua sắm, bảo dưỡng, bảo trì máy móc phục vụ công tác CNTT, CĐS. Thực hiện một số nhiệm vụ phát sinh khác khi được Hiệu trưởng phân công.

	11
	Ngô Thị Hạnh
	Nhân viên thư viện
	Ủy viên
	Phụ trách phần mềm thư viện; phần mềm hệ thống văn bản điều hành; lưu trữ hồ sơ
Tư vấn GV thực hiện việc xây dựng KHBD tiết đọc TV. 
Thực hiện một số nhiệm vụ khác khi được HT phân công.



